¥ 5 %
¥ % % MUNICIPIO DE CARANGOLA/MG

w EDITAL N° 2, DE 9 DE AGOSTO DE 2024

EDITAL DE CONVOCAGAO PARA PROVA PRATICA - AGENTE ADMINISTRATIVO

1.DAS DISPOSICOES GERAIS

1. A prova pratica, de carater eliminatério, serd realizada no dia 13 de abril de 2025, no local a seguir,
conforme os horarios também especificados:

Abertura Fechamento

dos Portdes dos Portdes

Escola Municipal Professor Augusto Amarante

L Rua Abilio Coimbra, 382 Triangulo, Carangola/MG

12h00 13h00

1.1 Todos os candidatos deverdo comparecer ao local de prova até o horario limite estabelecido para
o fechamento dos portdes, sendo vedado o ingresso apds esse momento. No entanto, a aplicagédo da
prova poderd ocorrer em horarios distintos, conforme a organizacdo da etapa, que se dara por
grupos de candidatos, podendo existir um periodo de espera antes do inicio da avaliagao.

1.2 Estéo convocados para a realizagédo da Prova Prética os candidatos listados no Anexo Unico,
deste edital.

1.3 Os candidatos convocados para esta fase deverdo comparecer no local indicado para realizagédo da
prova 60 (sessenta) minutos antes do horario fixado para o fechamento dos portées, munidos do
documento de identidade oficial com foto, caso contrario, ndo poderdo efetuar a referida prova. Os
candidatos ainda deverdo estar munidos de caneta esferografica de tinta azul ou preta indelével,
fabricada com material transparente.

1.3.1 Em hipétese alguma sera realizada qualquer prova fora dos locais, horarios e datas determinados,
e sob nenhum pretexto ou motivo havera segunda chamada para a realizacdo da prova, sendo atribuida
a nota 0 (zero) ao candidato ausente ou retardatario, seja qual for o motivo alegado.

1.4 O ndo comparecimento no dia de realiza¢do da prova pratica, nos locais e nos horarios estipulados
nesta convocacao ou no cartdo de confirmacgéo/local de prova, se for o caso, implicara na eliminagéo
automética do candidato do certame.

1.4.1 N&o sera admitido o ingresso de candidato no local de realizagdo da prova prética apds o
horario fixado para o fechamento dos portdes.

1.5 A prova serd realizada em grupos, assim, tendo em vista a estimativa de espera pelos
candidatos dentro do local de provas é recomendavel que os candidatos levem consigo lanches
leves para alimentacédo durante o periodo de espera.

1.5.1 Recomenda-se, ainda, que os lanches estejam armazenados em embalagens de transparentes e
gue quaisquer garrafas de liquidos estejam sem rotulo.

1.5.2 Apés o fechamento dos portdes, os candidatos deverdo permanecer no local pelo tempo
necessario, sem acesso a celulares ou qualquer outro objeto ndo essencial para a realizacdo da prova.

1.6 Chegando ao local da prova, os candidatos serdo encaminhados as respectivas salas de
espera/laboratorios para identificacéo.
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1.6.1 O candidato devera apor sua assinatura na lista de presenca de acordo com aquela constante no
seu documento de identidade oficial.

1.7 Durante a realizacdo das provas, a partir do ingresso do candidato na sala de provas, sera adotado
o procedimento de identificacéo civil dos candidatos mediante verificagdo do documento de identidade,
da coleta da assinatura, entre outros procedimentos, de acordo com orientagdes do fiscal de sala.

1.8 Serao considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificagdo e pelos Corpos de Bombeiros
Militares; carteiras expedidas pelos érgaos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos
etc.); passaporte; certificado de reservista; carteiras funcionais do Ministério Publico; carteiras funcionais
expedidas por 6rgdo publico que, por lei federal, tenham valor legal como identidade; carteira de
trabalho; Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com foto).

1.8.1 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas, documento
de identidade original por motivo de perda, furto ou roubo, devera ser apresentado documento que ateste
0 registro da ocorréncia em 6rgao policial expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias, sendo entdo
submetido a identificac@o especial.

1.8.1.1 O documento devera estar em perfeitas condigbes, de forma a permitir com clareza a
identificacdo do candidato e sua assinatura.

1.8.2 Nao serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, titulos eleitorais,
carteiras de motorista (modelo sem foto), carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor de
identidade nem documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados, que definitivamente nao
identifiguem o portador do documento.

1.8.3 N&o sera aceita copia do documento de identidade, ainda que autenticada, bem como protocolo
de documento.

1.8.4 Candidato que esteja portando documento com prazo de validade expirado podera realizar a prova,
sendo, contudo, submetido & identificac@o especial.

1.8.5 Por ocasido da realizagdo da prova, o candidato que ndo apresentar documento de identidade
original validos nos termos deste edital ou ndo apresentar o Boletim de Ocorréncia, nao fara as provas
e sera automaticamente excluido do Concurso Publico.

1.8.6 Tendo em vista a necessidade de identificacdo civil dos candidatos ndo apenas no ingresso nos
locais de provas, como também durante a realizacdo das provas, e em razdo da proibicdo do uso de
celulares e aparelhos eletrénicos, fica vedada a apresentacdo pelo candidato exclusivamente de
documento em formato digital.

1.9 Nao sera permitida, durante a realizacdo das provas, a comunicacdo entre os candidatos nem a
utilizacdo de livros, anotagfes, impressos ou qualquer outro material de consulta, protetor auricular,
lapis, borracha ou corretivo. Especificamente, ndo serd permitido o candidato ingressar na sala de
provas sem o devido recolhimento, com respectiva identificacdo, dos seguintes equipamentos: bip,
telefone celular, walkman, agenda eletrdnica, notebook, palmtop, ipod, ipad, tablet, smartphone, mp3,
mp4, receptor, gravador, maquina fotografica, controle de alarme de carro, relégio de qualquer modelo,
pulseiras magnéticas e similares e etc., 0 que ndo acarreta em qualquer responsabilidade do Instituto
Consulplan sobre tais equipamentos. No caso do candidato, durante a realizacdo das provas, ser
surpreendido portando os aparelhos eletrénicos citados, serd automaticamente lavrado no Termo de
Ocorréncia o fato ocorrido e ELIMINADO automaticamente do processo de selecdo. Para evitar qualquer
situagcdo neste sentido, o candidato devera evitar portar no ingresso ao local de provas quaisquer
equipamentos acima relacionados.
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1.9.1 Quando do ingresso na sala de espera ou no laboratério de aplicacdo, os candidatos deverdo
recolher todos os equipamentos eletrénicos e/ou materiais ndo permitidos, inclusive carteira com
documentos e valores em dinheiro, em envelope de seguranca nao reutilizavel, fornecido pelo fiscal de
aplicacéo, nos termos do Edital de Abertura.

1.9.2 O Instituto Consulplan néo ficara responsavel pela guarda de quaisquer dos objetos a que refere
0s subitens anteriores, bem como ndo se responsabilizardo por perdas, extravios ou por danos ocorridos
durante a realizacdo da prova.

2.DA PROVA PRATICA

2.1 A prova prética, de carater eliminatério, sera avaliada de 0 a 40 (quarenta) pontos, sendo aprovados
os candidatos que obtiverem, no minimo, aproveitamento de 50% destes pontos.

2.1.1 A prova prética para o cargo de Agente Administrativo constara de reproducéo fiel de um texto,
idéntico para todos os candidatos, observada a formatacéo exigida e fornecido no ato da prova pelo
Instituto Consulplan, em computador portatil (notebook), no utilitario Word.

2.2 A prova pratica sera realizada em computador portatil (notebook) com a utilizacéo de teclado externo
configurado em Portugués Brasil, Padrdo ABNT2, Editor de Texto (Microsoft Word 2013 ou superior),
em ambiente Microsoft Windows.

2.3 Os candidatos serdo recepcionados em salas de espera e, uma vez que sejam direcionados ao
laboratério de informatica, deverdo ocupar o computador identificado com o ndmero respectivo aquele
que constara do craché recebido durante a sua identificagéo.

2.4 O computador estara ligado e permitird acesso ao editor de texto MS/Word, necessério a realizacao
da prova.

2.5 O candidato deve estar apto a operar qualquer versao do software mencionado.

2.6 O candidato devera estar apto a digitar em qualquer tipo de teclado.

2.7 ApO6s a acomodacdo de todos os candidatos serda dado prazo de 05 (cinco) minutos para
aguecimento e reconhecimento do equipamento (tela/display, teclado e mouse).

2.8 Expirado o prazo acima referido, sera dada ordem para parar o aquecimento e os Assistentes de
laboratérios/Fiscais se certificardo da exclusdo de todo trabalho produzido nesta fase.

2.9 Certificada a exclusdo de qualquer trabalho feito no prazo de aquecimento/reconhecimento, sera
distribuida a cada candidato uma folha de prova, contendo o comando da atividade que devera ser
executada. A prova devera ser mantida virada para baixo até que seja autorizado o inicio.

2.10 Apos a distribuicdo da prova a todos os candidatos presentes e garantidas as condi¢des
necessarias, o Fiscal responsavel pelo laboratério de informatica autorizara o inicio e marcara o tempo
de duracédo da prova pratica que sera de 10 (dez) minutos.

2.11 Autorizado o inicio, os candidatos poderdo virar o texto e iniciar imediatamente a realizacao da
prova, observando os comandos contidos na folha de prova.

2.12 N&o sera dado nenhum aviso de tempo decorrido ou a decorrer durante a execugao da prova.
2.13 Ao expirar o tempo de duracdo da prova - 10 minutos - sera dada ordem para cessar os trabalhos
e os candidatos deverao afastar, imediatamente, as maos do teclado, erguendo-as.

2.14 O tempo destinado a prova compreendera a acdo de salvamento dos trabalhos desenvolvidos pelo
candidato, conforme orientagdes contidas na prova.

2.14.1 A perda do produto da atividade do candidato por falta de salvamento sera responsabilidade do
candidato, que deve assegurar o salvamento de seu arquivo durante a execucao de sua prova.

2.15 Ap6s o tempo de duracao, ndo serd permitido nenhum tipo de incluséo, alteracéo, edigdo ou ajuste
de qualquer espécie nos trabalhos desenvolvidos.
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2.16 Os Assistentes de laboratério coordenardo a impressao de seguranca dos trabalhos, colhendo no
verso dos textos impressos a assinatura dos respectivos candidatos, bem como o salvamento dos
trabalhos em midia (pen drive).

2.17 Sera feita somente uma impressao do trabalho, que ficara de posse do Instituto Consulplan.

2.18 Em nenhuma hipétese havera reimpressdo dos trabalhos, exceto por motivo ou falha,
comprovadamente, de ordem técnica, a ser avaliado pelos Técnicos e Representantes do Instituto
Consulplan, no local.

2.19 Nao serd permitida para os candidatos a impressdo dos trabalhos ou a realizacdo de copia
manuscrita, fotografica ou em midia de qualquer natureza.

2.20 Os trabalhos realizados, impressos e assinados pelos candidatos serdo acondicionados em
envelope juntamente com o pen drive contendo os arquivos digitais, que ser& lacrado e encaminhado
para corre¢ao.

2.21 Os candidatos somente serao liberados apés a conclusao de todo o processo, devendo permanecer
no laboratério pelo tempo que se fizer necessario, ainda que tenham terminado a prova pratica antes de
expirado o prazo de duracéo.

2.22 A avaliacdo de cada candidato dependera do estagio de desenvolvimento do trabalho por ele
elaborado. Além disso, seréd observada a distribuicdo dos pontos de acordo com os critérios de avaliagao:
conhecimento técnico e utilizagdo do equipamento (15 pontos), destreza e agilidade na execucdo das
tarefas (12 pontos) e qualidade do trabalho realizado (13 pontos).

2.23 Sera atribuida nota zero nos casos em que ndo houver o atendimento a tarefa apresentada, de
inexisténcia de trabalho produzido ao término do tempo de prova ou de sua perda por falta de salvamento
pelo candidato, e ainda, em caso de identificacdo em local indevido.

3.DISPOSICOES FINAIS

3.1 Seréa reprovado nas provas praticas e eliminado do certame o candidato que ndo obtiver 0 minimo
de 50% (cinquenta por cento) de aproveitamento dos pontos da prova pratica.

3.2 O resultado da prova pratica sera disponibilizado oportunamente no @ site
www.institutoconsulplan.org.br, ndo sendo possivel o conhecimento do resultado via telefone, fax ou e-
mail.

3.2.1 Caberé recurso do Resultado da Prova Preliminar Pratica, no prazo de 03 (trés) dias Uteis apds a
publicacdo do resultado, mencionada no subitem anterior, através de requerimento préprio
disponibilizado no link correlato ao Concurso Publico, no endereco eletrdnico
www.institutoconsulplan.org.br.

3.3 N&o havera tratamento diferenciado a nenhum candidato, sejam quais forem as circunstancias
alegadas, tais como alterac6es orgéanicas ou fisioldgicas permanentes ou temporarias, deficiéncias,
estados menstruais, indisposic¢des, céibras, contusdes, gravidez ou outras situagdes que impossibilitem,
diminuam ou limitem a capacidade fisica e/ou organica do candidato, sendo que o candidato devera
realizar os referidos testes de acordo com o escalonamento previamente efetuado pela Consulplan
(turno matutino ou vespertino), o qual sera realizado de forma aleatoria.

3.4 Tera sua prova prética anulada, também, e sera automaticamente ELIMINADO do Concurso Publico

o candidato que durante a realizacdo da prova pratica:

a) Retirar-se do recinto da prova durante sua realizacdo sem a devida autorizagdo ou que nao estiver no
local da prova no horario previsto para assinar a lista de chamada, sendo automaticamente
desclassificado;

b) n&o apresentar a documentacéo exigida;

c¢) Nao obtiver o minimo de 50% (cinquenta por cento) de aproveitamento dos pontos da prova pratica;
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d) faltar com a devida cortesia para com qualquer membro da equipe de aplicacdo das provas, as
autoridades presentes e/ou os candidatos;

e) for surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a execugdo dos testes ou tentar usar de meios
fraudulentos e/ou ilegais para a realizacdo da prova,

f) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido.

g) for surpreendido portando ou fazendo uso de aparelho celular e/ou quaisquer aparelhos eletrénicos
durante a realizagdo das provas, ou durante o intervalo de espera, mesmo que o aparelho esteja
desligado;

h)n&o obedecer ao aviso de término da prova, ndo interrompendo, de imediato, o manuseio do
computador; e

i) recusar-se a ser submetido a deteccéo de metais;

3.5 Todos os casos omissos ou duvidosos, contingéncias e imprevistos ocorridos durante a realizagédo

das provas praticas ou ndo, que ndo tenham sido expressamente previstos no presente Edital, no Edital

de abertura e legislagdo vigente, serdo decididos pela Coordenacdo do Instituto Consulplan e os

Examinadores de Banca.

3.6 O acompanhamento das publicagBes no site www.institutoconsulplan.org.br referentes a Prova

Pratica sdo de responsabilidade exclusiva do candidato.

Em 04 de abril de 2025.


http://www.institutoconsulplan.org,br/
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ANEXO UNICO RELAGAO DE CANDIDATOS CONVOCADOS

*ApOs o inicio da aplicacdo para a 1?2 turma, estima-se o intervalo de 1 (uma) hora para que a 22 turma

inicie sua prova.

INSCRICAO

TURMA*

ABERTURA FECHAMENTO
DOS PORTOES DOS PORTOES

200120003740 | Adriano Silva Dos Santos 12 Turma 12h00 13h00
200120002964 | Alexandre Rubim Franco 12 Turma 12h00 13h00
200120003980 | Aline Karolina Monteiro Santos 12 Turma 12h00 13h00
200120002662 | Aline Souza Oliveira 12 Turma 12h00 13h00
200120001755 | Ariane Amaral Lobato 12 Turma 12h00 13h00
200120004110 | Arthur Lima De Almeida Vieira 12 Turma 12h00 13h00
200120002974 | Brenda Santana De Freitas 12 Turma 12h00 13h00
200120002219 | Carlos Alberto Pereira De Mello 12 Turma 12h00 13h00
200120003353 | Diego Andrade Salerno 12 Turma 12h00 13h00
200120000029 | Elberti Martins Junior 12 Turma 12h00 13h00
200120003143 | Elinaia Edna De Oliveira Tolentino 12 Turma 12h00 13h00
200120003997 | Francillon Da Silva Souza 12 Turma 12h00 13h00
200120001000 gg‘;‘gge Rodrigues Portugal 12 Turma 12h00 13h00
200120001429 | Francis Oliveira Schwenck 12 Turma 12h00 13h00
200120003922 | Giovani Daniel De Carvalho 12 Turma 12h00 13h00
200120005216 | Helen Santana Oliveira 12 Turma 12h00 13h00
200120000873 | Hugo Rodrigues 12 Turma 12h00 13h00
200120003778 | Jayme Valente Netto 12 Turma 12h00 13h00
200120000183 | Joao Ricardo Ramos Vieira 12 Turma 12h00 13h00
200120001269 | José Alves Pereira Neto 23 Turma 12h00 13h00
200120001125 | Juan Victor Ferreira Silva 22 Turma 12h00 13h00
200120002857 | Julia Netto De Toledo Ferreira 23 Turma 12h00 13h00
200120001248 | Livya Silva De Carvalho 22 Turma 12h00 13h00
200120003617 | Lourrane De Oliveira Ribeiro Aradjo| 22 Turma 12h00 13h00
200120000142 | Lucas Oliveira Costa 22 Turma 12h00 13h00
200120002573 | Luiz Phelipe Leal Pereira 22 Turma 12h00 13h00
200120002359 | Marlon Oliveira Maggi 23 Turma 12h00 13h00
200120000754 | Matheus Toledo Fonteles 22 Turma 12h00 13h00
200120000890 | Maxine Radsack Amorim 23 Turma 12h00 13h00
200120002913 | Nathdlia Silva Lopes de Miranda 22 Turma 12h00 13h00
200120002844 | Patrick Adiler Odayr Santana 22 Turma 12h00 13h00
200120004233 | Rivas Mageste De Souza Neto 22 Turma 12h00 13h00
200120003548 | Stephano Moraes Almeida 22 Turma 12h00 13h00
200120003354 | Tatiana Vitéria Fernandes Da Silva 23 Turma 12h00 13h00
200120005111 | Thales Bitencourt De Souza 22 Turma 12h00 13h00
200120004442 | Thiago De Souza Fagundes 22 Turma 12h00 13h00
200120001638 | Thiago Rodrigues Vieira 22 Turma 12h00 13h00




